
Resolucion de Gerencia General
N°O~2019-0EFA/GEG

Lima, 3 1 ole. 2019
VISTOS: Los Memorandos nurneros 00065 y 00097-2019-0EFAlOAD-UFI, emitidos por

la Unidad de Finanzas de la Oficina de Administraci6n; los Memorandos nurneros 00147 y
00236-2019-0EFAlOAD, emitidos por la Oficina de Administraci6n, los Informes nurneros 00072 y

~~, 00077-2019-0EFAlOPP, emitidos por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y, el Informe W 00209-

~
~~~.'~>~'2019-0EFAlOAJ, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica; y,<J 'f,

!!5 " ENC!A c>
o ENERAL;:
~) ~ CONSIDERANDO:~- gJ\.~ J-F'

.~~;:/' Que, la Ley W 27658, Ley Marco de Modernizaci6n de la Gesti6n del Estado, declara al
Estado Peruano en proceso de modernizaci6n con la finalidad de mejorar la gesti6n publica y construir un
Estado dernocratico, descentralizado y al servicio del ciudadano;

\>-CION r/~ Que, mediante el Decreto Supremo W 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional

~

~{$' ('-1</ de Modernizaci6n de la Gesti6n Publica, que constituye el principal instrumento orientador de la
d OFt ADE ~. modernizaci6n de la gesti6n publica en el Peru, que establece la visi6n, los principios y lineamientos parag:~ MIENTO ~ una actuaci6n coherente y eficaz del sector publico, al servicio de los ciudadanos y el desarrollo del pais;
\ ~. JPUESTO #
"h.. !§
~~o.\""~~ Que, el Numeral 3.2 de la mencionada Politica Nacional de Modernizaci6n, seiiala como
<, ~" uno de sus pilares centrales a la gesti6n por procesos, simplificaci6n administrativa y organizaci6n

institucional, a fin de generar resultados positives en la mejora de los procedimientos y servicios orientados
a los ciudadanos y empresas;

Que, a traves de la Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo
W 065-2015-0EFAlPCD, modificada por las Resoluciones de Presidencia del Consejo Directivo
nurneros 080-2016-0EFAlPCD y 012-2018-0EFAlPCD, se aprueba el Mapa de Procesos del Organismo
de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental- OEFA;

Que, mediante la Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo
W 077-2018-0EFAlPCD, modificada por la Resoluci6n de Gerencia General W 043-2019-0EFAlGEG, se
aprueba el Manual de Procedimientos "lnnovaci6n y Gesti6n por Procesos", el cual constituye una
herramienta fundamental para la modernizacion de la qestion del Organismo de Evaluacion y Flscalizacion
Ambiental - OEFA, que regula, entre otros, el Procedimiento PE0202 "Elaboraci6n, aprobaci6n, difusi6n y
actualizaci6n de manual de procedimientos";

Que, en ese marco, mediante los documentos de vistos, se ha sustentado la necesidad
de aprobar diversos procedimientos del Manual de Procedimiento "Administraci6n y Finanzas" (en adelante,
105 procedimientos de Administraci6n y Finanzas), con la finalidad de asegurar que los sujetos
obligados al cumplimiento de las obligaciones tributarias derivadas del Aporte por Regulacion cumplan
conforme al marco legal vigente asi como establecer actividades para efectuar los procedimientos
vinculados con control, registro, custodia, renovaci6n, devolucion y ejecucion de las garantfas presentadas
a favor del OEFA;

Que, el Articulo 1yo Y los Literales f) y g) del Articulo 18° del Reglamento de Orqanizacion
y Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA, aprobado por Decreto
Supremo W 013-2017-MINAM, establecen que la Gerencia General es la maxima autoridad administrativa
de la Entidad, actua como nexo de coordinacion entre la Alta Direccion y los 6rganos de asesoramiento y
de apoyo, que tiene entre sus funciones, aprobar los documentos normativos sobre asuntos administrativos
de la Entidad para coadyuvar al funcionamiento de los 6rganos que se encuentran bajo supervision, asi
como emitir resoluciones en el ambito de su competencia 0 en aquellas que Ie hayan side delegadas;



Que, en ese sentido, corresponde a la Gerencia General emitir el acto resolutivo que
disponga aprobar los procedimientos de Adrninistracion y Finanzas;

Con el visado de la Oficina de Adrninistracion, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, de la Oficina de Asesoria Juridica y de la Unidad de Finanzas de la Oficina de Adrninistracion:
y,

De conformidad con 10dispuesto en la Ley W 27658, Ley Marco de Modernizacion de la
Gestion del Estado; el Decreto Supremo W 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernlzacion de la Gestion Publica; la Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo
N° 077-2018-0EFAlPCD, modificada por la Resolucion de Gerencia General W 043-2019-0EFAlGEG, que
aprueba el Manual de procedimientos "lnnovecion y Gestion por Procesos"; y, en el ejercicio de las
facultades otorgadas mediante el Articulo 1T" y los Literales f) y g) del Articulo 18° del Reglamento de
Orqanizacion y Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacicn Ambiental - OEFA, aprobado
mediante Decreto Supremo W 013-2017-MINAM;

SE RESUELVE:

Articulo 1°._ Aprobar los siguientes procedimientos del Manual de Procedimientos
"Aaministrecion y Finanzas" del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA, que como
Anexos forman parte integrante de la presente Resolucion:

PA020203 "Registro de ingresos";
PA020204 "Control de la recsudecion y determinacion de la deuda";
PA020205 "Hscetaecion de Sujetos del Aporte par Requlecion;
PA020206 "Procedimientos no contenciosos tributarios";
PA020207 Procedimientos contenciosos tributarios";
PA020213 "Gestion de garantias"; y,
PA020214 "Control y devotucion de fondos de garantia".

Articulo 2°._ Disponer que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto comunique a los
orqanos y unidades orqanicas del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental- OEFA la aprobacion
y publicacion de los procedimientos del Manual de Procedimientos "Administraci6n y Finanzas", aprobados
en el Articulo 1° precedente, en el plazo maximo de cinco (5) dias habiles contados desde su ernision.

Articulo 3°._ Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el Portal de
Transparencia Estandar y en el Portal Institucional del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA (www.oefa.gob.pe). en el plazo maximo de dos (2) dlas habiles contados desde su
ernision.

Reglstrese y comunlquese.
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NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO Registro de ingresos

APROBACI6N

Nombre y cargo 6rgano 0 Unidad Organica Firma y sello

Elaborado por:
L

~
Elena Sanchez Del Valle Unidad de Finanzas
Jefa de la Unidad de Finanzas ~
Revisado por:

~~jJSilvia Nelly Chumbe Abreu Oficina de Adrninistracion
Jefa de la Oficina de Adrninistracion
Elvis Romel Palomino Perez ~£Li/Jefe de la Oficina de Planeamiento y Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Presupuesto L-/
Lillian Pierina Ynguil Lavado

Oficina de Asesoria Juridica I~Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica
Aprobado por: '?'-- (0)Miriam Alegria Zevallos Gerencia General ( grcxlli)Gerenta General

~ /'
CONTROL DE CAMBIOS ~

'-- I-;-

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio

00 Todas las secciones Version inicial del procedimiento

OBJETIVO Asegurar que el registro de ingresos este debidamente sustentado y conciliado.

ALCANCE Desde la recepcion por parte de la Unidad de Finanzas de la Oficina de Adrninistracion de los
documentos hasta la conciliacion contable.

RESPONSABLE DEL
Ejecutivo/a de la Unidad de FinanzasPROCEDIMIENTO
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BASE NORMATIVA

- Ley W 28716, Ley de Controllnterno de las Entidades del Estado.
- Ley de Presupuesto del Sector Publico, para el Ario Fiscal vigente.
- Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Adrninistracion Financiera del Sector

Publico.
- Decreto Legislativo W 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
- Decreto Legislativo W 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesorerfa.
- Decreto Ley N° 25632, Establecen la obliqacion de emitir comprobantes de pago en las

transferencias de bienes, en propiedad 0 en uso, 0 en prestaciones de servicios de cualquier
naturaleza.

- Decreto Supremo W 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Orqanizacion y
Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Arnbiental.

- Decreto Supremo que aprueba el valor de la Unidad Impositiva Tributaria, para el Ano Fiscal
vigente.

- Resolucion de Contralorfa W 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.
- Resolucion de Superintendencia W 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de

Comprobantes de Pago.
- Resolucion de Superintendencia W 073-2006-SUNAT, que aprueba las Normas para la

aplicacion del Sistema de Pago de Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central a que se
refiere el Decreto Legislativo W 940 al transporte de bienes realizado por via terrestre.

- Resolucion Directoral N° 026-80-EF-77.15, que aprueba las Normas Generales del Sistema de
Tesorerfa.

- Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesorerfa
W 001-2007-EF177.15.

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N° 065-2015-0EFAlPCD, modificada por
Resoluciones de Presidencia del Consejo Directivo nurneros 080-2016 y 012-2018-0EFAlPCD,
que aprueba el "Mapa de Procesos del OEFA".

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N° 077-2018-0EFAlPCD, modificada por
Resolucion de Gerencia General W 043-2019-0EFAlGEG, que aprueba el Manual de
Procedimientos "lnnovaci6n y Gesti6n por Procesos".

Las referidas normas inclu en sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES

DEFINICIONES

La adrninistracion y manejo de los ingresos del OEFA, esta relacionado con los mecanismos
existentes para la recaudacion y registro teniendo en cuenta el registro y verificacion de:
- La informacion remitida por parte de los administrados por el APR.
- EI estado de los fondos recaudados por concepto de APR y multas.
- Las devoluciones por menor gasto (encargos y viaticos) realizadas.
- Los calculos de penalidades por prestaciones y/o adquisiciones realizadas.
- Las tasas del TUPA del OEFA.

- Aporte Por Regulacion: Tributo de tipo contribucion destinado al financiamiento de la
fiscalizacion ambiental sobre los sectores energfa (subsectores de electricidad e hidrocarburos)
y minerfa, que se encuentran bajo el ambito de competencia del OEFA.

- Conciliacion Contable: La conciliacion de cuentas bancarias 0 conciliacion contable es un
proceso que permite confrontar y conciliar los valores que la entidad tiene registrados sobre una
cuenta, ya sea corriente 0 de ahorro, con sus movimientos bancarios, versus los registros de los
libros contables, de existir diferencia se debe demostrar la misma.

- Fase Determinado: Acto por el que se establece 0 identifica con precision el concepto, el monto,
la oportunidad y la persona natural 0 jurfdica, que debe efectuar un pago 0 desembolso de fondos
a favor de la entidad.

- Fase Recaudado: Momento en el cual se produce la recaudacion, captacion u obtencion efectiva
del ingreso.

- Menor gasto: Referido a la diferencia del monte recibido versus el ejecutado por concepto de
viaticos y encargos.

- Nota de Debito: Comprobante emitido por parte de la Entidad hacia el proveedor que muestra el
descuento por la penalidad aplicada. En presente MGPP, esta referido al Procedimiento del
registro de penalidades derivadas del pago de bienes y servicios.

- Penalidad: Constituye una san cion econornica por incumplimiento de la prestacion principal 0 de
las otras prestaciones determinadas por la entidad en los documentos del procedimiento de
seleccion.

- Registro de Ingresos: Formato emitido por parte de la Entidad para el ingreso de fondos en
fectivo. en resente MGPP, esta referido al Procedimiento de Rendicion de Antici os Otor ados.
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SIGLAS

- Resoluciones: Es el acto administrative mediante el cual la Entidad pone el inicio del
procedimiento de cobranza coactiva.

- Texto Unico de Procedimientos Administrativos: Documento de qestion institucional que
compendia y sistematiza de manera comprensible y clara la informacion de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad incluyendo aquellos que son
estandarizados, que deben tramitar los ciudadanos y empresas en las entidades de la
adrninistracion publica.

- Voucher de Deposito: Formato bancario, que certifica el ingreso de fondos alas cuentas de la
Entidad, en presente MGPP, esta referido al Procedimiento de Recaudacion de Aporte por
Requlacion y al Procedimiento TUPA.

- APR: Aporte por Requlacion
- COAC: Ejecucion Coactiva
- RDR: Recursos Directamente Recaudados
- SIGA-OEFA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa del OEFA.
- SIAF: Sistema Integrado de Adrninistracion Financiera
- TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos
- T6: Papeleta de Deposito
- UA8: Unidad de Abastecimiento

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripclon del requisito Fuente

Procedimiento Control de la Recaudacion y Determinacion de
la Deuda

Procedimiento Gestion del Expediente para el pago de bienes
y servicios

Ingreso de fondos
Procedimiento de Rendicion de Anticipos Otorgados

Proceso Gestion de Ejecucion Coactiva

Procedimientos TUPA

ACTIVIDADES EJECUTOR

N° ACTIVIDAD DESCRIPCI6N REGISTROS RESPONSABLE UNIDAD DE
ORGANlZACI6N

Recibe de cualquiera de estos procedimientos los insumos para proceder a registrar los ingresos, estos pueden ser de forma
sirnultanea 0 sequn se presenten.

Procedimiento Control de la Recaudacion y Determinacion de la Deuda

Recepcionar el Recibe el reporte conciliado de
1 reporte conciliado APR entre la Coordinacion de Reporte conciliado de Especialista de UFIAportes por Fiscalizacion y la APR TesoreriadeAPR Coordinacion de Tesoreria.

Registrar en el Registra la fase determinado en
SIGA-OEFA y base alas deciaraciones juradas Especialista de2 posterior interfaseal registradas y la fase recaudado SIGA-OEFA Tesoreria UFI
SIAF los ingresos en base a la informacion del
conciliados de APR extracto bancario.

,i ~- - /Y'
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Conciliar los
registros de
ingresos vs cuentas
por cobrar

Para realizar la conciliaci6n se
muestran los saldos en forma
comparativa, tomando en cuenta
la siguiente informaci6n:

- Reporte de las declaraciones
juradas del APR, elaborado por
el/la Analista Fiscalizador/a
Contable.

- Reporte de los ingresos de las
dedaraciones juradas,
elaborado por ei/ia Especialista
de Tesoreria.

- Reporte de analisis contable de
Aportes por Regulaci6n,
elaborado por ei/ia Especialista
de Estados Financieros.

Con la informaci6n descrita
precedentemente ei/ia
Especialista de Estados
Financieros y ei/ia Analista
Fiscalizador Contable elaboran
un Acta de Conciliaci6n la cual
esta suscrita por los actores
antes mencionados y los
respectivos coordinadores.
EI Acta de Conciliaci6n se
archiva.

Fin del procedimiento.

Acta de Conciliaci6n

Procedimiento Gestion del Expediente para el pago de bienes y servicios

Especialista de
Tesoreria

Especialista de
Estados

Financieros

Analista
Fiscalizador
Contable

Coordinadores/as
de Aporte por
Fiscalizaci6n,
Contabilidad y

Tesoreria

UFI

4

Depositar en cuenta
de RDR dicho
descuento

Revisa en el expediente de pago
las penalidades aplicadas por la
UAB a los proveedores de bienes
y servicios.

Especialista de
Tesoreria UFI

Identificar las
penalidades
aplicadas a los
proveedores de
bienes y servicios

5

Girar en el SIGA-
OEFA Y posterior
interfase al SIAF la
penalidad
descontada al
proveedor

6

Emite el cheque por la penalidad
y la nota de debito, para el
proveedor. EI cheque es firmado
por los responsables del Manejo
de las Cuentas Bancarias.
La nota de Debito es emitida
electr6nicamente en la
plataforma de SUNAT por parte
dei/ia especialista de tesoreria,
no requiere visto dei/ia
Coordinador de Tesoreria, es
reqistrado en el SIGA-OEFA.

Realiza el dep6sito del cheque en
la cuenta (mica del Tesoro
Publico, dicha operaci6n se
registra en el SIGA-OEFA.

Cheque

Nota de Debito

SIGA-OEFA

Papeleta de dep6sito
(T6)

SIGA-OEFA

Especialista de
Tesoreria

Especialista de
Tesoreria

UFI

UFI
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7
Conciliar
registros
penalidades

Eilia Especialista de Tesoreria
concilia con eilia Especialista de
Estados financieros que el
registro de las penalidades

los aplicadas en el SIGA-OEFA
de tenga una correcta afectaci6n

contable. De existir una diferencia
se debe demostrar y sustentar la
misma.

Fin del procedimiento.

Procedimiento de Rendici6n de Anticipos Otorgados

SIGA-OEFA

SIAF

Especialista de
Tesoreria

Especialista de
Estados

financieros

UFI

8

Conciliar los
registros de
devoluciones
realizadas por los
anticipos otorgados.

Luego de efectuada la rendici6n
de los anticipos otorgados, y de
existir un menor gasto, eilia
Especialista de Tesoreria verifica
el monto a devolver seiialado en
el formato de rendici6n, sequn
corresponda.

Formato de rendici6n Especialista de
Tesoreria UFI

Verificar en la
rendici6n de viaticos
y/ 0 encargos la
devoluci6n por
menor gasto

9

Registrar en el
SIGA-OEFA y
posterior interfase al
SIAF la devoluci6n
de los saldos no
utilizados

Emite el recibo de ingreso por la
recepci6n del dinero por la
devoluci6n efectuada por menor
gasto por concepto de anticipos
otorgados y posterior emisi6n y
registro del T6.

Recibo de Ingreso

Papeleta de dep6sito
(T6)

Especialista de
Tesoreria UFI

10
Depositar los
montos del T6 en el
Bancode la Naci6n

Deposita los montos en el Banco
de la Naci6n, a efectos de
aprobar la Papeleta de dep6sito
(T6).
Eilia Especialista de Tesoreria
concilia con eilia Especialista de
Estados Financieros que el
registro de las devoluciones
realizadas por los anticipos
otorgados en el SIGA-OEFA
tenga una correcta afectaci6n
contable. De existir una diferencia
se debe demostrar y sustentar la
misma.

Fin del~ocedimiento

11

Proceso Gestion de Ejecucion Coactiva

Papeleta de dep6sito
(T6) aprobado

SIGA-OEFA

SIAF

Especialista de
Tesoreria

Especialista de
Tesoreria

Especialista de
Estados

financieros

UFI

UFI

12

Recepcionar los
vouchers de
dep6sito por
concepto de multas,
adjuntando la
resoluci6n de
aplicaci6n de la
misma

Eilia Especialista de COAC,
remite semanalmente mediante
correo institucional los voucher
de dep6sito ailia Especialista de
la Coordinaci6n de Tesoreria,
adjuntando la resoluci6n de
aplicaci6n de la misma.

Registrar en el Se registra la fase determinado y
SIGA-OEFA Y emitir recaudado de los ingresos por

13 multas en el SIGA-OEFA. Se
~~~~~gara control remite el reporte de registro de
~ ~~osa COAC. ~~

Voucher de
Dep6sitos

Resoluci6n (es)

Correo institucional

Reporte de registro
de ingreso de multas

Especialista de
COAC

Especialista de
Tesoreria

Especialista de
Tesoreria

UFI

UFI
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Fin del procedimiento.

SIGA-OEFA

SIAF

Especialista de
Tesoreria

Especialista de
Estados

financieros

Especialista de
Ejecuci6n
Coactiva

UFI14

Conciliar los
registros de multas
versus cuentas por
cobrar

Ei/ia Especialista de Tesorerfa
concilia con ei/ia Especialista de
Estados Financieros y ei/ia
Especialista de Ejecuci6n
Coactiva, que el registro de los
ingresos por concepto de multas
en el SIGA-OEFA tenga una
correcta afectaci6n contable. De
existir una diferencia se debe
demostrar y sustentar la misma.

Procedimientos TUPA

15
Recibir, de los
procedimientos
TUPA, los vouchers
de pago y solicitud

Emite el respectivo comprobante
de pago a la recepci6n del
voucher de dep6sito 0 pago en
efectivo por concepto descrito en
el TUPA.

Voucher

Factura

Boleta de Venta

Especialista de
Tesoreria UFI

Registrar en el
SIGA-OEFA los
dep6sitos por
concepto de pago
de tasas del TUPA

Se emite el respectivo Recibo de
Ingreso y se Registra en el SIGA-
OEFA los dep6sitos por concepto
de pago de tasas del TUPA.

Recibo de Ingreso

SIGA-OEFA

Especialista de
Tesoreria UFI16

17

Conciliar los
registros de
ingresos por
concepto de tasas
del TUPA

Ei/ia Especialista de Tesorerfa
concilia con ei/ia Especialista de
Estados Financieros que el
registro de los ingresos por
concepto de tasas del TUPA en el
SIGA-OEFA tenga una correcta
afectaci6n contable. De existir
una diferencia se debe demostrar
y sustentar la misma.

SIGA-OEFA

SIAF

Especialista de
Tesoreria

Especialista de
Estados

financieros

UFI

Fin del procedimiento.

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN:

- Reporte conciliado de APR
- Acta de Conciliaci6n Nota de Debito
- Cheque I Nota de debito
- Recibo de Ingreso
- Papeleta de dep6sito (T6)
- Reporte de registro de ingreso de multas
- Factura I Boleta de Venta

PA02 Administraci6n y Finanzas

PROCESO RELACIONADO
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PROCEDIMIENTO Control de la recaudacion y determinacion de la deuda

APROBACI6N

Nombre y cargo 6rgano 0 Unidad Organica Firma y sello

Elaborado por:
\.....J)./I~O(Elena Sanchez Del Valle Unidad de Finanzas

Jefa de la Unidad de Finanzas c: J. L T-
Revisado por:

~
Silvia Nelly Chumbe Abreu Oficina de Adrninistracion

/Jefa de la Oficina de Adrninistracion

Elvis Romel Palomino Perez
~Jefe de la Oficina de Planeamiento y Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Presupuesto -r !
Lillian Pierina Ynguil Lavado

Oficina de Asesoria Juridica L~~Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica

Aprobado por:

~
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Miriam Alegria Zevallos Gerencia General
'JGerenta General
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CONTROL DE CAMBIOS 7

Versi6n Secci6n del Procedimiento Descripci6n del cambio

00 - Version inicial del procedimiento

OBJETIVO Identificar el cumplimiento y el incumplimiento de las obligaciones de los sujetos del Aporte por
Requlacion relacionadas a sus declaraciones y pagos de sus obligaciones rnensuales.

ALCANCE Inicia desde la verificacion del cumplimiento de las obligaciones y en caso de incumplimiento hasta
la rtotiflcacion de la Resolucion de multa u orden de pago al Sujeto del Aporte por Requlacion.

RESPONSABLE DEL
Ejecutivo/a de la Unidad de FinanzasPROCEDIMIENTO



C6digo: PA020204

()efa Qr-J~

FICHA DE PROCEDIMIENTO Versi6n: 00::..tC:d,.~.
)'ru..::.:t~~••
.ArtHrt.~1. Fecha: 3 1 ole. 2019-

BASE NORMATIVA

- Ley N° 27332, Ley Marco de los Organismos Reguladores de la Inversi6n Privada en los Servicios
Publicos.

- Ley N" 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental.
- Ley N" 30282, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal

2015.
- Decreto Legislativo N" 1013, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Creaci6n, Organizaci6n

y Funciones del Ministerio del Ambiente.
- Decreto Supremo N° 042-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N" 27332, Ley Marco

de los Organismos Reguladores de la Inversi6n Privada en los Servicios Publico.
- Decreto Supremo N" 129-2013-PCM, Decreto Supremo que establece disposiciones referidas al

Aporte por Regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA a cargo
de las Empresas y Entidades del Sector Energia.

- Decreto Supremo N" 130-2013-PCM, Decreto Supremo que establece disposiciones referidas al
Aporte por Regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA a cargo
de las Empresas del Sector Mineria.

- Decreto Supremo N" 133-2013-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del
C6digo Tributario.

- Decreto Supremo N" 096-2016-PCM, que establece dispociones sobre el aporte por regulaci6n
del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA, a cargo de las empresas y
entidades del sector energia para el periodo 2017-2019.

- Decreto Supremo N° 097-2016-PCM, que establece dispociones referidas al aporte por
regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA, a cargo de las
empresas del sector mineria para el periodo 2017 a12019.

- Decreto Supremo N" 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Organizaci6n y
Funciones del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA.

- Decreto Supremo N" 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Onico Ordenado de
la Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Resoluci6n de Consejo Directivo N" 013-2017-0EFAlCD, que aprueba el Reglamento de los
Regimenes de Aplazamiento y Fraccionamiento de Deudas y de Gradualidad de Sanciones
derivadas del Aporte por Regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n
Ambiental - OEFA.

- Resoluci6n de Consejo Directivo N" 019-2018-0EFAlCD, que aprueba el Texto Unico Ordenado
del Procedimiento de Recaudaci6n y Control del Aporte por Regulaci6n del Organismo de
Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA.
Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N" 019-2014-0EFAlPCD, que aprueba el
Sistema del Aporte por Regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n
Ambiental- OEFA que comprende: el M6dulo de Mantenimiento de Usuarios y Perfiles, el M6dulo
de Registro de Obligados y el M6dulo de Declaraci6n Jurada.

- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N" 065-2015-0EFAlPCD, modificada por
Resoluciones de Presidencia del Consejo Directivo nurneros 080-2016 y 012-2018-0EFAlPCD,
que aprueba el "Mapa de Procesos del OEFA".

- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N" 077-2018-0EFAlPCD, modificada por
Resoluci6n de Gerencia General N" 043-2019-0EFAlGEG, que aprueba el Manual de
Procedimientos "lnnovaci6n y Gesti6n por Procesos".

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES

EI procedimiento de recaudaci6n y control de aporte por regulaci6n del OEFA es aplicable a los
sujetos de los sectores energia (subsectores electricidad e hidrocarburos) y mineria que estan
obligados al cumplimiento de las obligaciones derivadas del referido aporte, conforme a 10
establecido en la normativa vigente sobre la materia.
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DEFINICIONES

SIGLAS

Aporte por Regulacion: Tributo de tipo contribuci6n destinado al financiamiento de la fiscalizaci6n
ambiental sobre los sectores energia (subsectores de electricidad e hidrocarburos) y mineria, que
se encuentran bajo el ambito de competencia del OEFA.
Base de datos: Conjunto de informaci6n contenida en el Sistema del Aporte por Regulaci6n que
puede ser exportada y procesada.
Reporte: Consolidado de informaci6n extraida del Sistema Integrado de Administraci6n
Financiera - SIAF 0 del Sistema del Aporte por Regulaci6n.
Recaudaclon efectiva: Aquella recaudaci6n que refleja el dinero que ingresa alas cuentas
bancarias del OEFA.
Sistema del Aporte por Regulacion del OEFA: Sistema informatico disponible en el Portal
Institucional del OEFA, a traves del cuallos administrados realizan su registro y la presentaci6n de
sus declaraciones juradas.
Sujetos: Aquellos obligados al cumplimiento de las obligaciones tributarias derivadas del Aporte
por Regulaci6n, cuyas actividades estan comprendidas en los sectores energia (subsectores de
electricidad e hidrocarburos) y mineria.

- APR: Aporte por Regulaci6n
- OAD: Oficina de Administraci6n

RUC: Registro Unico de Contribuyentes
- SAPR: Sistema del Aporte por Regulaci6n
- SIAF: Sistema Integrado de Adrninistraclon Financiera
- SIGED: Sistema de Gestion Electronica de Documentos
- UFI: Unidad de Finanzas de la Oficina de Adrninistraclon

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descrlpclon del requisito Fuente

Reporte de declaraciones y pagos del Sistema del Aporte por
Unidad de Finanzas de la Oficina de Administraci6nRegulacion

ACTIVIDADES EJECUTOR

N° ACTIVIDAD DESCRIPCI6N REGISTROS RESPONSABLE UNIDAD DE
ORGANlZACI6N

Realiza el control del registro de
deciaraciones y pagos en el SAPR,
verificando que 10 deciarado por el
sujeto del APR sea el mismo monte
del pago realizado. En caso haya un

Realizar el error respecto de 10 pagado debe
Sistema de Aporte Analista

1 control del validarse el archivo del banco con el Fiscalizador UFI
Registro pago registrado en el referido por Regulacion

Contable
sistema.

i.Existen observaciones?
Si: Va a la Actividad W 2.
No: Fin del~rocedimiento_
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Regresan el cargo de notificaci6n y
va a la Actividad W 5.

Analista
Fiscalizador
Contable

UFI

UFI

Identifica a los sujetos del APR
omisos, sequn en los siguientes
supuestos:

Identificar a los
sujetos del APR
omisos

- Por omisi6n a la presentaci6n de
la Declaraci6n Jurada del APR.

- Por no cumplir con la inscripci6n
en el registro en el SAPR.

- Por pago, total 0 parcial del APR.
- Por errores materiales que

determinen un mayor monto de
deuda.

- Por omisi6n total 0 parcial en el
pago de los intereses moratorios.

En caso la omisi6n es relativa alas
obligaciones formales del sujeto del
APR, va a la Actividad W 3.

En caso la omisi6n es relativa al
pago, va a la Actividad N° 4.

Elaborar
aprobar
proyecto
Resoluci6n
Multa

y
el
de
de

Elabora el proyecto de Resoluci6n
de Multa por no cumplir con la
presentaci6n de la Declaraci6n
Jurada del APR, no cumplir con la
inscripci6n en el Registro u otra
infracci6n establecida en la
normativa vigente; y, registra en la
base de datos de resoluciones de
multa, la misma que es firmada por
el/la Ejecutivo/a de la UFI.
Va al procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos".

Resoluci6n de
Multa

Analista
Fiscalizador
Contable

Ejecutivo/a de la
UFI

UFI3

Regresan el cargo de notificaci6n y
va a la Actividad W 5.

4

Elaborar y
aprobar la orden
de pago y/o
Resoluci6n de
perdida de
fraccionamiento

Elabora la orden de pago y/o
Resoluci6n de perdida de
fraccionamiento, por omisi6n al
pago, total 0 parcial, por errores
materiales que determinen un mayor
monto de deuda, por omisi6n total 0
parcial en el pago de los intereses
moratorios, la misma que es visada
por el/la Ejecutivo/a de la UFI y
firmada por el Jefe/a de la OAD. Se
registra en el SAPR.
Va al procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos".

Orden de Pago

Resoluci6n de
Perdida de

Fraccionamiento

Analista
Fiscalizador
Contable

Ejecutivo/a de la
UFI

Jefe/a de la OAD

OAD
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5
Evaluar la accion
tomada por el
sujeto del APR

6
Verificar el pago
realizado por el
sujeto del APR

Corregir el pago
erroneo7

Evalua la accion tomada por el
sujeto del APR (referida al pago),
dentro de los plazos establecidos
sequn el siguiente detalle:
- Para resoluciones de multas:

veinte (20) dias habiles a partir de
su notificacion.

- Para ordenes de pago: un (1) dia
habil a partir de su notiflcacion.

{.Realiza el pago?
Sf: Va a la Actividad N" 6.
No: En caso de que el sujeto del
APR presente reclarnacion, va al
procedimiento PA020207
"Procedimientos contenciosos
tributarios".
Caso contrario, se ejecuta el
procedimiento PA020301
"Formulacion de la resolucion de
inicio, medidas de embargo y
suspension del proceso de ejecucion
coactiva".

Verifica el pago realizado por el
sujeto del APR en el SAPR y
actualiza la base de datos.

{.EI pago es correcto?
Si: Fin del procedimiento.
No: Va a la Actividad N" 7.

Corrige el pago erroneo del
contribuyente y procede a realizar el
extorno del monto al codiqo
autogenerado 0 RUC correcto.

Fin del procedimiento

Resoluciones de
Multa

Ordenes de Pago

Sistema del
Aporte por

Requlacion del
OEFA

SIAF

Analista
Fiscalizador
Contable

Analista
Fiscalizador
Contable

Analista
Fiscalizador
Contable

UFI

UFI

UFI

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN:

- Resolucion de Multa
- Resolucion de Perdida de Fraccionamiento
- Orden de Pago
- Notificaciones

PROCESO RELACIONADO

PA02 Administracion y Finanzas
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NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO Fiscalizaci6n de Sujetos del Aporte por Regulaci6n

APROBACION

Nombre y cargo Organo 0 Unidad Organica Firma y sello

Revisado por:
Silvia Nelly Chumbe Abreu Oficina de Administraci6n
Jefa de la Oficina de Administraci6n

Elaborado por:
Elena Sanchez Del Valle
Jefa de la Unidad de Finanzas

Oficina de Asesoria Juridica

IUnidad de Finanzas

Presupuesto

Elvis Romel Palomino Perez
Jefe de la Oficina de Planeamiento y Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Lillian Pierina Ynguil Lavado
Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica

Aprobado por:
Miriam Alegria Zevallos
Gerenta General Gerencia General

CONTROL DE CAMBIOS

Versi6n Secci6n del Procedimiento Descripci6n del cambio

00 Versi6n inicial del procedimiento

Emitir las Resoluciones de Determinaci6n y/o de Multa, a fin de poner en conocimiento al Sujeto del
OBJETIVO Aporte por Regulaci6n el resultado de la labor de verificaci6n del cumplimiento de obligaciones

tributarias del citado aporte.

Inicia desde la identificaci6n del Sujeto que sera fiscalizado hasta la notificaci6n de la Resoluci6n
ALCANCE de Determinaci6n y/o Multa, emitidas por la Unidad de Finanzas de la Oficina de Administraci6n, al

Sujeto del APR.

RESPONSABLE DEL
Ejecutivo/a de la Unidad de Finanzas.PROCEDIMIENTO
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BASE NORMATIVA

- Ley W 27332, Ley Marco de los Organismos Reguladores de la Inversion Privada en los Servicios
Publicos.

- Ley W 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental.
- Decreto Legislativo W 1013, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Creacion, Orqanizacion

y Funciones del Ministerio del Ambiente.
- Decreto Supremo N° 042-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley W 27332, Ley Marco

de los Organismos Reguladores de la Inversion Privada en los Servicios Publico.
- Decreto Supremo W 129-2013-PCM, Decreto Supremo que establece disposiciones referidas al

Aporte por Regulacion del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA a cargo
de las Empresas y Entidades del Sector Energia.

- Decreto Supremo N° 130-2013-PCM, que establece disposiciones referidas al Aporte por
Requlacion del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA a cargo de las
Empresas del Sector Mineria.
Decreto Supremo W 133-2013-EF, que aprueba el Texto Onlco Ordenado del Codiqo Tributario.

- Decreto Supremo N° 096-2016-PCM, que establece disposiciones sobre el aporte por requlacion
del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA, a cargo de las empresas y
entidades del sector energia para el periodo 2017-2019.

- Decreto Supremo W 097-2016-PCM, que establece disposiciones referidas al aporte por
requlacion del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA a cargo de las
empresas del sector mineria para el periodo 2017 a12019.

- Decreto Supremo W 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Orqanizacion y
Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacicn Ambiental -OEFA.

- Decreto Supremo W 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Resolucion de Consejo Directivo W 019-2018-0EFAlCD, que aprueba el Texto Unico Ordenado
del Procedimiento de Recaudacion y Control del Aporte por Requlacion del Organismo de
Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA.

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo W 019-2014-0EFAlPCD, que aprueba el
Sistema del Aporte por Requlacion del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental- OEFA que comprende: el Modulo de Mantenimiento de Usuarios y Perfiles, el Modulo
de Registro de Obligados y el Modulo de Declaracion Jurada.

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo W 065-2015-0EFAlPCD, modificada por
Resoluciones de Presidencia del Consejo Directivo nurneros 080-2016 y 012-2018-0EFAlPCD,
que aprueba el "Mapa de Procesos del OEFA".

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo W 077-2018-0EFAlPCD, modificada por
Resolucion de Gerencia General N° 043-2019-0EFAlGEG, que aprueba el Manual de
Procedimientos "lnnovaci6n y Gesti6n por Procesos".

Las referidas normas inciuyen sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES

- Sobre los requerimientos de informacion se procede de la siguiente manera:
(i) La Unidad de Finanzas de la Oficina de Adrninistracion emite el primer requerimiento. En

dicho documento se establece un plazo minima de diez (10) dias habiles a efectos de atender
el requerimiento. La informacion y/o docurnentacion exhibida y/o presentada por el Sujeto
Fiscalizado, en cumplimiento de 10solicitado en el Requerimiento, se mantiene a disposicion
del Agente Fiscalizador hasta la culrninacion de su evaluacion. Si el Sujeto Fiscalizado no
exhibe 0 no presenta la totalidad de 10 requerido, se podra reiterar la solicitud de exhibicion
y/o presentacion mediante un nuevo Requerimiento.

(ii) Los sucesivos Requerimientos, emitidos debidamente motivados por el Agente Fiscalizador,
se utilizan para comunicar el analisis y/o conciusiones de anteriores requerimientos, y solicitar
el sustento legal y/o documentario respecto de las observaciones e infracciones imputadas
durante el transcurso del procedimiento de fiscalizacion. En estos casos se concede para su
absolucion un plazo no menor a tres (3) dias habites contados a partir de su notificacion.

Se emite el resultado de requerimiento conforme al Articulo 75° del Texto Unico ,Ordenado del
Codiqo Tributario. .
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DEFINICIONES

SIGLAS

- Agente Fiscalizador: Funcionario/a 0 servidor/a del OEFA que realiza labores de fiscalizaci6n
de las obligaciones tributarias derivadas del Aporte por Regulaci6n.

- Aporte por Requlacion: Tributo de tipo contribuci6n destinado al financiamiento de la
fiscalizaci6n ambiental sobre los sectores energia (subsectores de electricidad e hidrocarburos)
y mineria, que se encuentran bajo el ambito de competencia del OEFA.

- Base de datos: Conjunto de informaci6n contenida en el Sistema del Aporte por Regulaci6n que
puede ser exportada y procesada.

- Fiscalizacion: Procedimiento tributario a traves del cual el OEFA verifica el cumplimiento de
obligaciones formales (diferentes al pago) y sustanciales (al pago) de los sujetos del Aporte por
Regulaci6n

- Reporte: Consolidado de informaci6n extraido del Sistema Integrado de Administraci6n
Financiera - SIAF 0 del Sistema de Aporte por Regulaci6n.

- Recaudacion efectiva: Aquella recaudaci6n que refleja el dinero que ingresa alas cuentas
bancarias del OEFA.

- Requerimientos: A traves de los cuales se solicita al Sujeto Fiscalizado la exhibici6n y/o
presentaci6n de informes, analisis, libros de aetas, registros y libros contables, y dernas
documentos y/o informaci6n, relacionados con hechos susceptibles de generar obligaciones
tributarias vinculadas al Aporte por Regulaci6n.

- Sistema del Aporte por Regulacion: Sistema inforrnatico disponible en el Portal Institucional
del OEFA, a traves del cual los administrados realizan su registro y la presentaci6n de sus
declaraciones juradas.

- Sujetos: Aquellos obligados al cumplimiento de las obligaciones tributarias derivadas del Aporte
por Regulaci6n, cuyas actividades estan comprendidas en los sectores energia (subsectores de
electricidad e hidrocarburos) y mineria.

- Sujeto Fiscalizado: Sujeto al que se Ie inicia un procedimiento de fiscalizaci6n respecto de las
obligaciones tributarias derivadas del Aporte por Regulaci6n, asi como aquel susceptible de ser
considerado responsable solidario conforme a 10 establecido en el Texto Unico Ordenado del
C6digo Tributario.

- APR: Aporte por Regulaci6n.
- Bo: Base de Datos.
- INGEMMET: Instituto Geol6gico, Minero y Metalurqico.
- MINEM: Ministerio de Energia y Minas.
- OSINERGMIN: Organismo Supervisor de la Inversi6n en Energia y Mineria.
- SAPR: Sistema del Aporte por Regulaci6n
- SIGEo: Sistema de Gesti6n Electr6nica de oocumentos
- SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administraci6n Tributaria
- TUO: Texto Unico Ordenado del C6digo tributario
- UFI: Unidad de Finanzas de la Oficina de Administraci6n.

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descrlpclon del requisito Fuente

Informacion sobre nuevos contribuyentesAporte por Entidades publicas (OSINERGMIN, MINEM, INGEMMET)Regulaci6n
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ACTIVIDADES EJECUTOR

N°

Elaborar el proyecto
de carta de
presentacion, firmar
y remitir a los/las
Sujetos a fiscalizar

DESCRIPCI6N

Identifica a los Sujetos a fiscalizar
en el SAPR y/o en la informacion
remitida por las entidades
(OSINERGMIN, INGEMMET Y
MINEM), teniendo en cuenta 10
siguiente:
1. Quienes pese a ser sujetos

afectos al APR, no presentan
declaraciones ni pagos y/o no
se encuentran inscritos en el
SAPR.

2. Quienes presentan
declaraciones y no pagan.

3. Quienes presentan
declaraciones por monto cero.

4. Incurrencia en rectificatorias
con importes menores a 10
declarado.

5. Aportantes que inician la
solicitud de devolucion y/o
cornpensacion.

6. Que presenten mayor
diferencia entre la facturacion
declarada ante SUNAT y la
facturacion declarada como
afecta al aporte de OEFA.

Nota: Se solicita alas entidades
(OSINERGMIN, MINEM Y
INGEMMET), a treves de un Oficio
suscrito por el/la Ejecutivo/a de la UFI,
informacion sobre nuevos
contribuyentes, a fin de evaluar que
Suietos se txxiren fiscalizar.
EIlLa Analista Fiscalizador/a
Contable elabora el proyecto de
carta de presentacion, para dar
inicio al procedimiento de
fiscalizacion y primer
requerimiento de informacion.

Nota:
La carta de presemecion debe ser
firmada por eVla Ejecutivo/a de la UFI
y contar con el visto bueno de el/la
Coordinador/a de Aportes por
Hsceiizecion.
EI Sujeto Fiscalizado debe remitir la
informacion contable conforme al
requerimiento en el plazo maximo de
diez (10) dias habiles desde su
notiticecion.

ACTIVIDAD

Identificar a los
Sujetos a fiscalizar

2

REGISTROS

Oficio de solicitud
de informacion

Carta de
presentacion

Formato de
requerimiento de

informacion

RESPONSABLE

Analista
Fiscalizador/a

Contable

Analista
Fiscalizador/a

Contable

Coordinador/a de
Aportes por
Fiscalizacion

Ejecutivo/a de UFI

UNlOAD DE
ORGANlZACI6N

UFI

UFI
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3

Recepcionar los
descargos del
Sujeto Fiscalizado

La docurnentacion solicitada en el
primer requerimiento se
recepciona por Mesa de partes
del OEFA 0 ellia Analista
Fiscalizador/a Contable
recepciona la referida
docurnentacion.

Nota: En caso sea por Mesa de
partes, se hace uso del SIGED, va a
la actividad N" 5.
En caso sea por eilia Analista
Fiscalizadorla Contable, va a la
actividad N" 4.
Si la informacion es recibida por
ei/ia Analista Fiscalizador/a
Contable, elabora el Acta de
Fiscalizacion y entrega una copia
al Sujeto Fiscalizado,
debidamente firmado/s.

Nota: Si la informaciones recibida por
Mesa de Partes, el Acta se incorpora
al expediente y se traslada el Acta al
Sujeto Fiscalizado por correo
institucional 0 de manera presencial.
Evalua la informacion y/o
documentos entregados por el
Sujeto Fiscalizado

(.Se requiere mas informacion?
Si: Va a la Actividad W 6.
No: Va a la Actividad W 9.
Elabora y firma el formato de
requerimiento de informacion y/o
documentos, en base alas
inconsistencias encontradas en la
evaluacion de la docurnentacion
entregada por el Sujeto
Fiscalizado, dicho documento
cuenta el visto bueno dellde la
Coordinador/a de Aportes por
Fiscalizacion.

Se notifica al Sujeto Fiscalizado
en un plazo maximo de cinco (5)
dias habiles.
Va al procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos".
Recepciona los descargos
presentados por el Sujeto
Fiscalizado (documentacion) a
traves de Mesa de Partes del
OEFA conforme a 10 solicitado en
el requerimiento.

Nota: Los
incorporados
fiscalizecion.

descargos son
al expediente de

Recepcionar la
informacion remitida
por el Sujeto
Fiscalizado

4

Elaborar el Acta de
Fiscalizaci6n y
entregar una copia
al Sujeto Fiscalizado

5

Evaluar informaci6n
y/o documentos
entregados por el
Sujeto Fiscalizado

6

Elaborar el formato
de requerimiento de
informacion y/o
documentos

7

SIGED

Acta de
fiscalizacion

Acta de
Fiscalizacion

Formato de
requerimiento de

informacion

SIGED

Analista
Fiscalizador/a

Contable

Analista
Fiscalizador/a

Contable

Analista
Fiscalizador/a

Contable

Analista
Fiscalizador/a

Contable

Coordinador/a de
Aportes por
Fiscalizacion

Analista
Fiscalizador/a

Contable

UFI

UFI

UFI

UFI

UFI
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8

Elaborar y aprabar
el prayecto de
informe y de
Resoluci6n de
Determinaci6n

Elaborar el Acta de
Fiscalizaci6n y
entregar una copia
al Sujeto Fiscalizado

9 Emitir el resultado
de requerimiento

10

Elabora el Acta de Fiscalizaci6n y
entrega una copia al Sujeto
Fiscalizado, debidamente
firmado/s.

Nota: Si la informacion es recibida por
Mesa de Partes, el Acta se incorpora
al expediente y se traslada el Acta al
Sujeto Fisca/izado por correo
institucional 0 de manera tuesenciet.
Ei/ia Analista Fiscalizador/a
Contable elabora el resultado de
requerimiento con la informaci6n
del Sujeto Fiscalizado, con la
revisi6n de 10 requerido en el
formato y 10 que se detect6 en la
fiscalizaci6n. EI cual es firmado
por ei/ia Ejecutivola de la UFI, y
ei/ia Analista Fiscalizador/a
Contable, contando con el visto
bueno de ei/ia Coordinador/a de
Aportes por Fiscalizaci6n.

EI resultado se notifica al Sujeto
Fiscalizado, en un plazo de cinco
(5) dias habiles de emitido,
pudiendo presentar los
respectivos descargos.

Va al procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos" .

Nota: Sea que el Sujeto Fiscalizado,
presente descargo, forma parte del
eneuets para la eleborecion del
informe sefJalado en la actividad
N" 10.
El/La Analista Fiscalizador/a
Contable analiza la informaci6n,
elabora el proyecto de informe y
de Resoluci6n de Determinaci6n
por monto cera.

El/La Coordinador/a de Aportes
por Fiscalizaci6n suscribe el
informe y da el visto bueno a la
Resoluci6n de Determinaci6n por
monto cera, para la suscripci6n
del/de la Ejecutivola de la UFI.

En caso hubiera alqun monto a
pagar, ei/ia Ejecutivola de la UFI
emite una Resoluci6n de
Determinaci6n y se registra en la
Base de Datos.

La Resoluci6n de Determinaci6n
es notificada al Sujeto Fiscalizado
en un plazo de cinco (5) dias
habiles de emitida.

Acta de
Fiscalizaci6n

Resultado de
Requerimiento

Resoluci6n de
Determinaci6n

Base de Datos de
Resoluciones de
Determinaci6n

Analista
Fiscalizador/a

Contable

Analista
Fiscalizador/a

Contable

Coordinador/a de
Aportes por
Fiscalizaci6n

Ejecutivola de la
UFI

Analista
Fiscalizador/a

Contable

Coordinador/a de
Aportes por
Fiscalizaci6n

Ejecutivola de la
UFI

UFI

UFI

UFI
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Va al procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos" .

Evalua la accion tomada por el
Sujeto Fiscalizado, dentro del
plazo establecido de veinte (20)
dias habiles a partir de la
notificacion, para Resoluciones
de Determinacion de la UFI.

l,Realiza el pago?
-Si, va en la Actividad
W 12.

- No, analiza:
l,Presenta recurso de
reclarnacion I apelacion?
- No, se ejecuta el
procedimiento PA020301
"Formula cion de la
resoiucion de inicio, medidas
de embargo y suspension del
proceso de ejecucion
coactive".

- Si, va al
PA020207

Analista
Fiscalizador/a

Contable
Evaluar la accion
tomada por el Sujeto
Fiscalizado

Resoluciones de
Determinacion

11 UFI

Analista de la UFI

de
Tributarios" .

procedimiento
"procedimiento
Contenciosos

Verifica el pago realizado por el
Sujeto Fiscalizado en el SAPR y
actualiza la BD.

Verificar el pago
realizado por el
Sujeto Fiscalizado

Analista
Fiscalizador/a

Contable
12 SAPR UFI

Fin del procedimiento.

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN:

Oficio de solicitud de informacion a entidades publicas
Carta de presentacion
Formato de requerimiento de informacion
Acta de Fiscalizacion
Resultado de requerimiento con la informacion del sujeto del APR
Informe y Resolucion de Determinacion

PROCESO RELACIONADO

PA02 Administraci6n y Finanzas
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C6digo: PA020206

Versi6n: 00

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO Procedimientos no contenciosos tributarios

Fecha:

APROBACION

Nombre y cargo Organo 0 Unidad Organica Firma y sello

Elaborado por:
Elena Sanchez Del Valle
Jefa de la Unidad de Finanzas
Revisado por:
Silvia Nelly Chumbe Abreu
Jefa de la Oficina de Administraci6n
Elvis Palomino Perez
Jefe de la Oficina de Planeamiento y
Presu uesto

Unidad de Finanzas

Oficina de Administraci6n

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Lillian Pierina Ynguil Lavado
Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica
Aprobado por:
Miriam Alegria Zevallos
Gerenta General

Oficina de Asesoria Juridica

Gerencia General

CONTROL DE CAMBIOS

Versi6n Secci6n del Procedimiento Descripci6n del cambio

00 Versi6n inicial del procedimiento

OBJETIVO Atender las solicitudes de fraccionamiento, aplazamiento, devoluci6n, compensaci6n y/o
prescripci6n presentadas por el Sujeto.

ALCANCE Inicia desde la calificaci6n de la solicitud presentada por el Sujeto hasta la notificaci6n de la
Resoluci6n en primera instancia.

RESPONSABLE DEL
Ejecutivo/a de la Unidad de Finanzas.PROCEDIMIENTO

- Ley W 27332, Ley Marco de los Organismos reguladores de la inversi6n privada en los servicios
publicos.

- Ley W 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental.
- Ley W 30282, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal

2015.

BASE NORMATIVA - Decreto Legislativo N° 1013, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Creaci6n, Organizaci6n
y Funciones del Ministerio del Ambiente.

- Decreto Supremo W 042-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley W 27332, Ley Marco
de los Organismos Reguladores de la Inversi6n Privada en los Servicios Publico.

- Decreto Supremo W 129-2013-PCM, Decreto Supremo que establece disposiciones referidas al
Aporte por Regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA a cargo
de las Empresas y Entidades del Sector Energia.
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Decreto Supremo W 130-2013-PCM, que establece disposiciones referidas al Aporte por
Regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA a cargo de las
Empresas del Sector Mineria.
Decreto Supremo W 133-2013-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto unico Ordenado del
C6digo Tributario.
Decreto Supremo W 096-2016-PCM, que establece disposiciones sobre el aporte por regulaci6n
del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA, a cargo de las empresas y
entidades del sector energia para el periodo 2017-2019.
Decreto Supremo N° 097-2016-PCM, que establece disposiciones referidas al aporte por
regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA a cargo de las
empresas del sector mineria para el periodo 2017 a12019.
Decreto Supremo W 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Organizaci6n y
Funciones del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n 'Ambiental - OEFA.
Decreto Supremo W 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Resoluci6n de Consejo Directivo W 019-2018-0EFAlCD, que aprueba el Texto Onlco Ordenado
del Procedimiento de Recaudaci6n y Control del Aporte por Regulaci6n del Organismo de
Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA.
Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N° 019-2014-0EFAlPCD, que aprueba el
Sistema del Aporte por Regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n
Ambiental- OEFA que comprende: el M6dulo de Mantenimiento de Usuarios y Perfiles, el M6dulo
de Registro de Obligados y el M6dulo de Declaraci6n Jurada.
Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N° 065-2015-0EFAlPCD, modificada por
Resoluciones de Presidencia del Consejo Directivo nurneros 080-2016 y 012-2018-0EFAlPCD,
que aprueba el "Mapa de Procesos del OEFA".
Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo W 077-2018-0EFAlPCD, modificada por
Resoluci6n de Gerencia General N° 043-2019-0EFAlGEG, que aprueba el Manual de
Procedimientos "lnnovecion y Gesti6n por Procesos".

Las referidas normas inclu en sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES

DEFINICIONES

Los tipos de solicitud son: fraccionamiento, aplazamiento, devoluci6n, compensaci6n 0
prescripci6n; debiendo evaluarse sus requisitos de acuerdo al siguiente detalle:
(i) Para el fraccionamiento y aplazamiento 10 dispuesto en el Texto Unico Ordenado del

Procedimiento de Recaudaci6n y Control del Aporte por Regulaci6n del Organismo de
Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental- OEFA.

(ii) Para la devoluci6n, compensaci6n 0 prescripci6n es de aplicaci6n las disposiciones
contenidas en el Texto Onlco Ordenado del C6digo Tributario.

EI Sujeto puede interponer Recurso de Reclamaci6n, dentro de veinte (20) dias habiles a partir
de su notificaci6n y/o Recurso de Apelaci6n, dentro de quince (15) dias habiles a partir de la
notificaci6n.
Aplazamiento: Facilidad de pago a que se refiere el Articulo 36° del Texto Unico Ordenado del
C6digo Tributario que difiere el pago de la deuda.
Aporte por Requlaclon: Tributo de tipo contribuci6n destinado al financiamiento de la
fiscalizaci6n ambiental sobre los sectores energia (subsectores de electricidad e hidrocarburos)
y mineria, que se encuentran bajo el ambito de competencia del OEFA.
Base de datos: Conjunto de informaci6n contenida en el Sistema del Aporte por Regulaci6n que
puede ser exportada y procesada.
Compensacion: Mecanismo a traves del cual el OEFA compensa el credito Aporte por
Regulaci6n pagado en exceso 0 indebidamente con un debito del Aporte por Regulaci6n.
Devoluclon: Mecanismo a traves del cual el OEFA devuelve el Aporte por Regulaci6n pagado
en exceso 0 indebidamente.
Fraccionamiento: Facilidad de pago a que se refiere el Articulo 36° del Texto Onico Ordenado
del C6digo Tributario que divide la deuda en cuotas.
Prescripcion: Forma de extinci6n de la deuda tributara que opera por el transcurso del tiempo.
Reporte: Consolidado de informaci6n extraido del Sistema Integrado de Administraci6n
Financiera - SIAF 0 del Sistema del Aporte por regulaci6n.
Recaudacion efectiva: Aquella recaudaci6n que refleja el dinero que ingresa alas cuentas
bancarias del OEFA.
Sistema del Aporte por Regulacion: Sistema informatico disponible en el Portal Institucional
del OEFA, a traves del cual los administrados realizan su registro y la presentaci6n de sus
declaraciones iuradas.
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Sujetos: Aquellos obligados al cumplimiento de las obligaciones tributarias derivadas del Aporte
por Requlacion, cuyas actividades estan comprendidas en los sectores energfa (subsectores de
electricidad e hidrocarburos) y minerfa.

APR: Aporte por Requlacion.
- BD: Base de Datos

SIGLAS - OAD: Oficina de Adrninistracion
- SIGED: Sistema de Gestion Electronica de Documentos
- TF: Tribunal Fiscal
- UFI: Unidad de Finanzas de la Oficina de Adrninistracion

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripclon del requisito Fuente

Solicitud de fraccionamiento, aplazamiento, devolucion,
cornpensacion 0 prescripcion

Sujeto del APR

Recurso de Reclarnacion / Apelacion

ACTIVIDADES EJECUTOR

N° ACTIVIDAD DESCRIPCI6N REGISTROS RESPONSABLE UNIDADDE
ORGANlZACI6N

Ellia Especialista Legal califica la
solicitud de acuerdo a los
requerimientos por cada tipo de
solicitud. Especialista

Asimismo, el/la Analista Legal de Aportes

Calificar la Fiscalizador Contable opina por Fiscalizacion
UFIsolicitud respecto de aquellos aspectos

Analistaque tengan impacto contable y
Fiscalizadorrnaternatico.
Contable

i..,Tiene observaciones?
Si: Va a la Actividad N" 2.
No: Va a la Actividad N" 3.
EI/la Especialista Legal elabora
el proyecto de carta con las
observaciones identificadas, de
acuerdo al cumplimiento de los
requerimientos para cada tipo de Especialista
solicitud. EI documento es Legal de Aportes
firm ado por el/la Ejecutivo/a de por Fiscalizacion

Elaborar el la UFI y cuenta con el visto
proyecto de carta bueno del/de la Coordinador/a Coordinador/a de

2 con las de Aportes por Fiscalizacion. Carta Aportes por UFI
observaciones Va al procedimiento Fiscalizacion
identificadas PA02040201 "Mensajeria y

notificaciones de documentos".
Ejecutivo/a de la

i..,Dentro de los diez (10) dlas UFI
habiles de notificado, el sujeto
presenta descargo?
Si: Va a la Actividad N" 1.
No: Va a la Actividad N" 3.
EI/la Especialista Legal elabora Especialista

3 Elaborar y firmar el informe de APR, indicando los
Informe de APR Legal de Aportes UFIel informe de APR tivos del resultado de la por Fiscalizacion

~~ 'on
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el

Fin del procedimiento.

Coordinador/a de
Aportes por
Fiscalizaci6n

UFI

Resoluci6n de la UFI, el mismo
que es firmado por el/la
Coordinador/a de Aportes por
Fiscalizaci6n.

4

Elaborar el
proyecto de
Resoluci6n de la
UFI y registrar en
la base de datos

Elabora el proyecto de
Resoluci6n de la UFI y registra
en la SD la informaci6n
contenida en el, precisando el
objeto de la resoluci6n.

EI proyecto de Resoluci6n
cuenta con los vistos buenos
del/de la Coordinador/a de
Aportes por Fiscalizaci6n y es
suscrito por del/de la Ejecutivo/a
de la Unidad de Finanzas.

Se notifica al Sujeto de APR la
Resoluci6n dentro de los cinco
(5) dias habiles de emitida. Va al
procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos" .

i,La Resoluci6n de la OAD
aprueba la solicitud?
Sl: Va a la actividad N° 5.
No: EI sujeto puede interponer
recurso de apelaci6n 0
reconsideraci6n. En dichos
supuestos, va al Procedimiento
PA020207 "Procedimientos
Contenciosos Tributarios".

En caso, no presente un
Recurso de Reciamaci6n /
Apelaci6n, va a la Actividad W 5.
Evalua si la Resoluci6n se
encuentra consentida 0 firme y
archiva el expediente
correspondiente a los
procedimientos no contenciosos.

Resoluci6n de la
OAD

SD de Resoluciones
de la OAD

Resoluciones de la
UFI

Especialista
Legal de Aportes
por Fiscalizaci6n

Coordinador/a de
Aportes por
Fiscalizaci6n

Ejecutivo/a de la
UFI

Jefe/a de la OAD

Especialista
Legal de Aportes
por Fiscalizaci6n UFIArchivar

expediente5

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN:

Resoluci6n de la UFI
Informe de APR
Carta de observaciones
Oficio
Recurso de Reciamaci6n
Recurso de apelaci6n

PROCESO RELACIONADO

PA02 Administraci6n y Finanzas
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NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO Procedimientos contenciosos tributarios

APROBACION

Nombre y cargo Organo 0 Unidad Organica Firma y sello

Elaborado por: '-~hElena Sanchez Del Valle Unidad de Finanzas
Jefa de la Unidad de Finanzas
Revisado por:

~

V
Silvia Nelly Chumbe Abreu Oficina de Adrninistracion

/JJefa de la Oficina de Adrninistracion ./J

Elvis Romel Palomino Perez #£1LJefe de la Oficina de Planeamiento y Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Presupuesto , ,-7 / -..........,

Lillian Pierina Ynguil Lavado
Oficina de Asesoria Juridica

~ \Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica
Aprobado por: (dVrof)j \1Miriam Alegria Zevallos Gerencia General
Gerenta General <. - /('- ----

CONTROL DE CAMBIOS

Versi6n Secci6n del Procedimiento Descripci6-:' del cambio

00 - Version inicial del procedimiento

OBJETIVO Atender la interposicion de los recursos de reclarnacion y apelacion presentados por el sujeto.

Inicia desde la evaluacion de la Reclamacion presentada por el sujeto hasta la notificacion de la
ALCANCE Resolucion en primera instancia 0 desde la calificacion de la apelacion hasta la rernision del

expediente al Tribunal Fiscal.

RESPONSABLE DEL
Ejecutivo/a de la Unidad de Finanzas.PROCEDIMIENTO

- Ley W 27332, Ley Marco de los Organismos reguladores de la inversion privada en los servicios
publicos.

- Ley W 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental.
- Ley W 30282, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal

2015.
BASE NORMATIVA Decreto Legislativo N° 1013, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Creacion, Orqanizacion

y Funciones del Ministerio del Ambiente.
- Decreto Supremo W 042-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley W 27332, Ley Marco

de los Organismos Reguladores de la Inversion Privada en los Servicios Publico.
- Decreto Supremo W 129-2013-PCM, Decreto Supremo que establece disposiciones referidas al

Aporte por Requlacion del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA a cargo
de las Empresas y Entidades del Sector Energia.
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Decreto Supremo W 130-2013-PCM, que establece disposiciones referidas al Aporte por
Regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA a cargo de las
Empresas del Sector Mineria.
Decreto Supremo W 133-2013-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del C6digo Tributario.
Decreto Supremo N° 096-2016-PCM, que establece disposiciones sobre el aporte por regulaci6n
del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA, a cargo de las empresas y
entidades del sector energia para el periodo 2017-2019.
Decreto Supremo N° 097-2016-PCM, que establece disposiciones referidas al aporte por
regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA a cargo de las
empresas del sector mineria para el periodo 2017 al 2019.
Decreto Supremo W 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Organizaci6n y
Funciones del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA.
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Resoluci6n de Consejo Directivo W 009-2014-0EFAlCD, que aprueba el procedimiento de
Recaudaci6n y Control del Aporte por Regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n
Ambiental- OEFA.
Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo W 019-2014-0EFAlPCD, que aprueba el
Sistema del Aporte por Regulaci6n del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n
Ambiental- OEFA que comprende: el M6dulo de Mantenimiento de Usuarios y Perfiles, el M6dulo
de Registro de Obligados y el M6dulo de Declaraci6n Jurada.
Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N° 065-2015-0EFAlPCD, modificada por
Resoluciones de Presidencia del Consejo Directivo nurneros 080-2016 y 012-2018-0EFAlPCD,
que aprueba el "Mapa de Procesos del OEFA".
Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo W 077-2018-0EFAlPCD, modificada por
Resoluci6n de Gerencia General N° 043-2019-0EFAlGEG, que aprueba el Manual de
Procedimientos "lnnovaci6n y Gesti6n por Procesos".

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES

DEFINICIONES

SIGLAS

- La calificaci6n de los recursos de reclamaci6n y apelaci6n, se realizan de acuerdo a los siguientes
requisitos: (i) en caso de recursos de reclamaciones, se califica conforme al Articulo 13r del
Texto Unico Ordenado del C6digo Tributario; y, (ii) en caso de recursos de apelaci6n, se califica
conforme al Articulo 1460 del Texto Unico Ordenado del del C6digo Tributario.

- EI plazo probatorio es de maximo treinta (30) dlas habiles, tratandose de reclamaciones que sean
declaradas calificadas pueden ser resueltas antes del vencimiento del plazo probatorio.

- Aporte por Regulaci6n: Tributo de tipo contribuci6n destinado al financiamiento de la
fiscalizaci6n ambiental sobre los sectores energia (subsectores de electricidad e hidrocarburos)
y mineria, que se encuentran bajo el ambito de competencia del OEFA.

- Base de datos: Conjunto de informaci6n contenida en el Sistema del Aporte por Regulaci6n que
puede ser exportada y procesada.

- Sistema del Aporte por R~gulaci6n: Sistema inforrnatico disponible en el Portal Institucional
del OEFA, a traves del cual los administrados realizan su registro y la presentaci6n de sus
declaraciones juradas.

- Sujetos: Aquellos obligados al cumplimiento de las obligaciones tributarias derivadas del Aporte
por Regulaci6n, cuyas actividades estan comprendidas en los sectores energia (subsectores de
electricidad e hidrocarburos) y mineria.

- Reporte: Consolidado de informaci6n extraido del Sistema Integrado de Administraci6n
Financiera - SIAF 0 del Sistema del Aporte por regulaci6n.

- Recaudaci6n efectiva: Aquella recaudaci6n que refleja el dinero que ingresa alas cuentas
bancarias del OEFA.

- APR: Aporte por Regulaci6n
BD: Base de datos

- UFI: Unidad de Finanzas
- SAPR: Sistema del Aporte por Regulaci6n
- TF: Tribunal Fis,-..~ •....

-u~\ NY",
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REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripclon del requisito Fuente

Procedimiento Control de la recaudaci6n y determinaci6n de

Recurso de reclamaci6n la deuda

Recurso de apelaci6n Procedimiento Fiscalizaci6n de Sujetos del APR

Procedimientos No Contenciosos tributarios

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

EJECUTOR

Especialista Legal
de Aportes por
Fiscalizaci6n

Especialista Legal
de Aportes por
Fiscalizaci6n

Ejecutivo/a de la
UFI

Especialista Legal
de Aportes por
Fiscalizaci6n

Ejecutivo/a de la
UFI

N° ACTIVIDAD DESCRIPCI6N

Califica el recurso de reciamaci6n.

Calificar el recurso
de reciamaci6n

"Cumple con los requisitos para su
admisi6n?
Sf: Va a la Actividad N" 4.
No: Va a la Actividad N" 2.

2 Elaborar y aprobar
el proyecto de carta

Eilia Especialista Legal de Aportes
por Fiscalizaci6n elabora el
proyecto de carta sobre las
ormsiones, de acuerdo al
cumplimiento de los requisitos de
admisibilidad establecidos en el
TUO del C6digo Tributario. La carta
es suscrita por eilia Ejecutivo/a de
la UFI.
Va al procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos" .

"Oentro de los quince (15) dlas
habiles de notificado el sujeto
subsana las observaciones?
Sf: Va a la actividad N" 1.
No: Va a la actividad N" 3.

3
Elaborar el proyecto
de Resoluci6n de
Inadmisibilidad

Eilia Especialista Legal de Aportes
por Fiscalizaci6n elabora el
proyecto de Resoluci6n,
deciarando inadmisible la
reciamaci6n, el cual es firmado por
eilia Ejecutivo/a de la UFI para su
notificaci6n al Sujeto; posterior a
ello, registra la Resoluci6n en la
SO.

"Oentro de los quince (15) dias
habiles de notificado el sujeto
presenta recurso de apelaci6n?
Sf: Va a la actividad 5
No: Fin del procedimiento.

REGISTROS

Carta

Resoluci6n de
Inadmisibilidad

SO de
resoluciones

UNIDAD DE
ORGANlZACI6N

UFI

UFI

UFI
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4

Elaborar y aprobar
el proyecto de Carta
sobre la apelacion

Transcurrido el plazo probatorio,
ei/ia Especialista Legal de Aportes
por Fiscalizacion elabora el
proyecto de Resolucion de la UFI
declarando fundado 0 infundado el
recurso de reclamacion y registra
en la BO de Resoluciones de la
UFI, el mismo que es firmado por
ei/ia Ejecutivo/a de la UFI y
notificado al Sujeto.
Va al procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos".

Oentro de los quince (15) dlas
habiles posteriores a la nofificacion
de la resolucion, el Sujeto puede
presentar un recurso de apelacion,
contra la resolucion que resuelve el
recurso de reclarnacion.

<.,Presenta recurso de apelacion?
Si: Va a la actividad W 5.
No: Fin del procedimiento.
Ei/ia Especialista Legal de Aportes
por Fiscalizacion elabora el
proyecto de informe de APR a
traves del cual califica los requisitos
de admisibilidad establecidos en el
TUO del Codiqo Tributario para la
apelacion. Lo suscribe ei/ia
Coordinador/a de Aportes por
Fiscalizacion.

EI Informe se remite ei/ia
Ejecutivo/a de la UFI.

<.,Cumple con los requisitos de
admisibilidad?
Si: Va a la actividad N° 7
No: Va a la actividad W 6
Ei/ia Especialista Legal de Aportes
por Fiscalizacion elabora el
proyecto de Carta la cual es
suscrita por ei/ia Ejecutivo/a de la
UFI, y cuenta con el VOBodell de la
Coordinador/a de Aportes por
Fiscalizacion, para su notificacion
al Sujeto apelante.
Va al procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos".

Oentro del terrnino de quince (15)
dias haoiles de notificada la Carta,
el Sujeto puede subsanar las
omisiones advertidas en el recurso
de apelacion referida a los
requisitos para su admision a
trarnite.

Elaborar y aprobar
el proyecto de
Resolucion de la
UFI

5
Elaborar y aprobar
el informe de APR
sobre la apelacion

6

Resolucion de la
UFI

Informe

Expediente de
Apelacion

Carta

Especialista Legal
de Aportes por
Fiscalizacion

Ejecutivo/a de la
UFI

Especialista Legal
de Aportes por
Fiscalizacion

Coordinador/a de
Aportes por
Fiscalizacion

Ejecutivo/a de la
UFI

Especialista Legal
de Aportes por
Fiscalizacion

Coordinador/a de
Aportes por
Fiscalizacion

Ejecutivo/a de la
UFI

UFI

UFI

UFI
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i,Presenta la subsanacion alas
omisiones advertidas?
Si: Va a la actividad W 7.
No: Fin del procedimiento.

Nota: Vencidos los plazos establecidos
y sin la eabsenecion correspondiente,
se oecteret« inadmisible la epetecion, la
cual es comunicada al Sujeto apelante.

UFI7
Elaborar y aprobar
el proyecto de oficio
deAPR

Ei/ia Especialista Legal de Aportes
por Fiscalizacion elabora el
proyecto de Oficio, ei/ia Ejecutivola
de la UFI 10 suscribe con el V'B"
dell de la Coordinador/a de Aportes
por Fiscalizacion, para el envio del
expediente de apelacion al TF.
Va al procedimiento PA02040201
"Mensajeria y notificaciones de
documentos" .

Oficio

Expediente de
Apelacion

Especialista Legal
de Aportes por
Fiscalizacion

Coordinador/a de
Aportes por
Fiscalizacion

Ejecutivola de la
UFI

Cuando se notifique la Resolucion
del TF al OEFA, ellia Especialista
Legal de Aportes por Fiscalizacion
elabora el proyecto de memorando,
firm ado por ei/ia Ejecutivola de la
UFI, para la derivacion del
expediente de apelacion, sequn 10
siguiente:

Elaborar y aprobar
el proyecto de
memorando, derivar
el expediente de
apelacion y
actualizar el
Sistema APR

- En caso se revoque, deriva a la
Procuraduria Publica del OEFA
y se actualiza en el SAPR.

- En caso se confirme, se deriva a
Ejecucion Coactiva y se
actualiza el SAPR.

Memorando

Expediente de
Apelacion

Especialista Legal
de Aportes por
Fiscalizacion

Ejecutivola de la
UFI

UFI8

Nota: EI memorando es suscrito por
elila Ejecutivola de la UFI.

Fin del procedimiento.

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN:

Oficio
Carta
Memorando
Informe de APR
Expediente de Apelacion
Resolucion de la UFI declarando fundado, infundado, inadmisible 0 improcedente el recurso de reclarnacion I apelacion

PA02 Adrninistracion y Finanzas

PROCESO RELACIONADO
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OMBRE DEL
PROCEDIMIENTO Gesti6n de garantias

APROBACI6N

Nombre y cargo 6rgano 0 Unidad Organica Firma y sello

Elaborado por: 'f!t)~/~Elena Sanchez Del Valle Unidad de Finanzas
Jefa de la Unidad de Finanzas
Revisado por: 6PJASilvia Nelly Chumbe Abreu Oficina de Administraci6n
Jefa de la Oficina de Administraci6n
Elvis Romel Palomino Perez /t:..JJ-
Jefe de la Oficina de Planeamiento y Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Presupuesto ~ 'r>:
Lillian Pierina Ynguil Lavado

Oficina de Asesoria Juridica ~CU/tJ)I}Jb~-,Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica
Aprobado por: :~I(l]ff0)) )Miriam Alegria Zevallos Gerencia General
Gerenta General -. -- /--- <,------CONTROL DE CAMBIOS

Versi6n Secci6n del Procedimiento Descripci6n"del cambio

00 Todas las secciones Versi6n inicial del procedimiento

OBJETIVO Administrar adecuadamente el registro, control, custodia, devoluci6n 0 ejecuci6n, segun
corresponda, de las garantias recibidas.

ALCANCE Desde la recepci6n de las garantias hasta la devoluci6n 0 ejecuci6n de la misma.

RESPONSABLE DEL Ejecutivo/a de la Unidad de FinanzasPROCEDIMIENTO

- Decreto Legislativo N" 295, que aprueba el C6digo Civil.
- Decreto Legislativo N" 1071, Decreto Legislativo que norma el Arbitraje.
- Decreto Legislativo N" 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administraci6n Financiera del Sector
Publico.

- Decreto Legislativo N" 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

BASE NORMATIVA - Decreto Legislativo N" 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.
- Decreto Legislativo N" 1444, Decreto Legislativo que modifica la Ley N" 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Organizaci6n y
Funciones del Organismo de Evaluaci6n y Fiscalizaci6n Ambiental - OEFA.

- Decreto Supremo N" 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N" 30225,
Ley de Contrataciones del Estado ,
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- Decreto Supremo W 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley W 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Resoluci6n Directoral W 026-80-EF-77.15, que aprueba las Normas Generales del Sistema de
Tesoreria.

- Resoluci6n Directoral W 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva W001-2007-EF/77.15
Directiva de Tesoreria.

- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N° 109-2015-0EFAlPCD, que aprueba el Texto
Onlco Ordenado del Reglamento de Fraccionamiento y/o aplazamiento del pago de las multas
impuestas por el OEFA.

- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo W 065-2015-0EFAlPCD, modificada por
Resoluciones de Presidencia del Consejo Directivo nurneros 080-2016 y 012-2018-0EFAlPCD,
que aprueba el "Mapa de Procesos del OEFA".

- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo N° 077-2018-0EFAlPCD, modificada por
Resoluci6n de Gerencia General W 043-2019-0EFAlGEG, que aprueba el Manual de
Procedimientos "lnnovaci6n y Gesti6n por Procesos".

Las referidas normas inclu en sus modificatorias

CONSIDERACIONES
GENERALES

DEFINICIONES

- Las garantias que se presenten a favor del OEFA tienen como finalidad, asegurar el fiel
cumplimiento de las obligaciones contraidas:
a) en materia de contrataciones del Estado y
b) en materia de fraccionamiento y/o aplazamiento del pago de las multas impuestas por el OEFA.

- Las garantias que se presenten a favor del OEFA por los proveedores y/o contratistas de bienes,
servicios u obras en materia de contrataciones del Estado, asi como por los administrados en
materia de fraccionamiento y/o aplazamiento del pago de las multas impuestas por el OEFA,
deben cumplir con las siguientes condiciones: (i) Incondicionalidad, (ii) Solidaridad, (iii)
Irrevocabilidad, (iv) De realizaci6n autornatica y (v) Sin beneficio de excusi6n.

- Las garantias presentadas a favor del OEFA pueden ser de los siguientes tipos: a) Garantia, b)
P61izade Cauci6n, c) Otras garantias.

- Las garantias presentadas a favor del OEFA pueden ser de las siguientes clases:
a) En materia de contrataciones del Estado: Garantia de fiel cumplimiento del contrato; Garantia
adicional por el monto diferencial entre el valor referencial y la propuesta econ6mica; Garantia
por los adelantos que se entregan en efectivo y/o materiales a los contratistas; Garantia por
interposici6n de recurso de apelaci6n de no optar por dep6sito en la cuenta bancaria del OEFA
para los procesos de menor cuantia (no derivados de procesos declarados desiertos) y en las
adjudicaciones directas selectivas; y, otras que disponga la normatividad de contrataciones del
Estado.
b) En materia de fraccionamiento Y/o aplazamiento: Garantia para acogerse al beneficio de
fraccionamiento y/o aplazamiento de multas mayores alas cien (100) Unidades Impositivas
Tributarias - UIT.

- La garantia presentada a favor del OEFA debera cumplir con los siguientes requisitos:
a) Ser emitida a favor del OEFA por una entidad autorizada que se encuentre bajo el ambito de

supervisi6n de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras de Fondos de
Pensiones - SBS; 0, estar consagradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera
categoria que peri6dicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

b) Consignar al nombre 0 raz6n social del afianzado: en caso que el afianzado sea un Consorcio,
se debera consignar el nombre de todas y cada una de las personas naturales y/o juridicas
que 10Integran.

c) Sefialar el objeto de la garantia.
d) Indicar la moneda y el monto de la garantia en numeros y letras.
e) Consignar el nombre, cargo, firma y sello de los representantes de la entidad afianzadora que

la suscriben.
f) Indicar en forma detaliada su vigencia, precisando fecha de inicio y terrnino.

No deben tener borrones ni enmendaduras.
- Administrado: La persona natural 0 juridica que se acoge al beneficia de fraccionamiento y/o
aplazamiento de pago de las multas impuestas por el OEFA.

- Afianzado: Persona natural y/o juridica que es garantizado por una Entidad Financiera para
responder del pago de una determinada deuda u obligaci6n.

- Contratista: EI proveedor que celebre un contrato con una entidad gubernamental, de
conformidad con las disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y de su Reglamento,
entre otras normas que resulten aplicables.
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- Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar 0 extinguir una relaci6n juridica dentro de
los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento 0 normas que resulten
aplicables.

- Custodia: Para el cumplimiento del presente MGPP la Unidad de Finanzas a traves de la
coordinaci6n de Tesoreria custodia en caja fuerte las garantfas emitidas a favor de OEFA, cuyo
control de ingreso, vencimiento y devoluci6n esta a cargo del analista de Tesoreria.

- Documento de Devoluci6n: Carta u Oficio mediante el cual la entidad devuelve, previa
conformidad del 6rgano competente, la garantfa al contratista ylo administrado.

- Entidad Financiera: Empresas del sistema financiero autorizadas por la SBS a emitir garantfas.
- Detalle de las garantfas: Referido a la consignaci6n de los siguientes datos: a) Nombre de la
Entidad Financiera, b) Nombre del Beneficiario, c) Nombre del Afianzado, d) Fecha de Emisi6n,
e) Referencia (Contrataci6n 0 fraccionamiento), f) Tipo de Garantia, g) Fecha de Vencimiento, h)
Monto afianzado.

- Fiador: En el marco del derecho civil, es la persona que garantiza con su patrimonio que el
acreedor vera pagada su creencia en caso de insolvencia del deudor. Asimismo, se obliga hacia
el acreedor, junto al deudor principal, para garantizar la ejecuci6n de la obligaci6n.

- Garantfa: Contrato de garantia del cumplimiento de pago de una obligaci6n de ajena, suscrito
entre el fiador y el deudor, que se materializa en un documento valorado emitido por un fiador
(banco 0 entidad financiera) a favor de un acreedor (entidad contratante) garantizando las
obligaciones del deudor (solicitante) en caso de incumplimiento del deudor, el fiador asume la
obligaci6n.

- Indemnizaci6n de seguros: Es el desembolso que efectua la aseguradora al producirse un
siniestro amparado en la p6liza.

- Multas: Sanci6n pecuniaria que se impone a los responsables de infracciones. Aplicaci6n de
sanciones por infracciones de las normas legales.

- P61iza de Cauci6n: EI Contrato de segura por el cualla empresa aseguradora (garante) mediante
el cobro de una prima protege al asegurado (acreedor) contra el incumplimiento de una obligaci6n
especifica asumida legal 0 voluntariamente por el garantizado (deudor principal).

- OAD: Oficina de Administraci6n
- SBS: Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras de Fondos de Pensiones

SIGLAS - SIAF-SP: Sistema Integrado de Administraci6n Financiera del Sector Publico
- SIGA-OEFA: Sistema Integrado de Gesti6n Administrativa del OEFA
- UFI: Unidad Finanzas
- UAB: Unidad de Abastecimiento

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripci6n del requisito Fuente

Unidad de Abastecimiento
Garantias (Cartas fianzas, p61izas de cauci6n, u otros)

Oficina de Administraci6n

ACTIVIDADES EJECUTOR

N° ACTIVIDAD DESCRIPCI6N REGISTROS RESPONSABLE UNlOAD DE
ORGANlZACI6N

GESTION DE GARANTIAS - EN MATERIA DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

La UAB, mediante memoranda Ejecutivo/a de la

remite las garantias ai/ia UFI

Recibir y derivar la Ejecutivo/a de la UFI, las cuales Memorando Coordinador/a1 son derivadas ai/ia Coordinador/a UFIgarantfa
de Tesoreria y ai/ia Analista de Garantfa original de Tesoreria

Tesoreria, para la custodia Analista derespectiva.
Tesoreria

'/
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2

memoranda con
pronunciamiento
por parte de la UAB

el

Mediante memoranda la UAB,
informa ai/ia Ejecutivo/a de la UFI
sobre las acciones a seguir
respecto alas garantias por
vencer. Pudiendo ser las
siguientes:
- Devoluci6n de la garantia al

contratista 0 solicitud de
renovaci6n de la garantia.
(Continua en la actividad W 9).

- Ejecuci6n de la garantia
(Continua en la actividad
W 11).

Correo institucional

Consultas web

Registro de lIamadas
telef6nicas

Informe

SIGA-OEFA

SIGA-OEFA

Analista de
Tesoreria

Analista de
Tesoreria

Coordinador/a
de Tesoreria

Analista de
Tesoreria

Analista de
Tesoreria

UFIVerificar los datos
de la garantia

3 Devolver la garantia
observada

Valida con la entidad financiera
emisora la garantia otorgada a
favor del afianzado, ya sea via
correo institucional, por telefono 0
por la paqina web de la entidad
financiera emisora
corres pond iente.
l,Es conforme?
No, continua en la actividad W 3.
Si, continua en la actividad N° 4.
Ei/ia Analista de Tesoreria
mediante informe comunica a
ai/ia Coordinador/a de Tesoreria
la observaci6n, con el fin de
devolver la garantia a la UAB 0 a
la OAD, sequn corresponda, para
el levantamiento de las
observaciones correspondientes.
Luego de la subsanaci6n
respectiva, continua en la
actividad W 2.

Recibe las garantias procediendo
a realizar la autenticidad de las
mismas para el registro
correspondiente en el SIGA-
OEFA

Realiza el registro
correspondiente en el SIGA-
OEFA de todos los detalles de la
garantia recibida.

UFI

UFI

UFI

4 Recibir la garantia

para Archiva y mantiene en custodia la
garantia recibida en la Caja
Fuerte.

Mensualmente ei/ia Analista de
Tesoreria remite mediante
memoranda a la UAB informando
el estado situacional de las
garantias custodiadas.
EI memoranda debe tener el visto
bueno dei/ia Coordinador/a de
Tesoreria y firma dei/ia
Ejecutivo/a de la UFI.

5

Registrar en el
SIGA-OEFA la
informaci6n de la
garantia recibida

6 Archivar
custodia

7

Elaborar el
memoranda
informando el
estado situacional
de las garantias

Recibir

8

Memorando

Memorando

Analista de
Tesoreria

Analista de
Tesoreria

Coordinador/a
de Tesoreria

Ejecutivo/a de
UFI

Ejecutivo/a de la
UFI

..'

UFI

UFI

UFI
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9

Realizar el cobro de
la garantia y
depositar el dinero a
la cuenta del OEFA

Ei/ia Analista de Tesoreria
elabora la carta para proceder
con la devoluci6n 0 solicitud de
renovaci6n al contratista, previo
visto bueno dei/ia Coordinador/a
de Tesoreria, ei/ia Ejecutivo/a de
la UFI y firma dei/ia Jefe/a de la
OAD.

Actualiza en el SIGA-OEFA el
estado situacional de las
garantias vigentes, devueltas y
en cartera.

Finaliza el procedimiento

La UAB remite a la OAD un
informe y proyecto de carta
notarial para requerir la ejecuci6n
de la garantia en la entidad
financiera. Ei/ia Jefe/a de la OAD
suscribe la carta, rernitiendola a

la la UFI para que ei/ia Analista de
Tesoreria adjunte la garantia
original y efectue la notificaci6n a
la Entidad Financiera.

Nota: La entrega del infarme debe ser
10 dfas bebiles antes del vencimienta
de la garantfa.

Ei/ia Analista de Tesoreria
efectuara el seguimiento
respetivo al proceso de ejecuci6n
de la garantia.

La entidad bancaria ejecuta la
garantia y emite un cheque de
gerencia a nombre del OEFA.
Ei/ia Analista de Tesoreria
registra dicho importe en el SIGA-
OEFA para su posterior dep6sito
en cuentas sujetas a restricci6n.
Es preciso indicar que hasta que
no exista un pronunciamiento
definitivo por parte de la UAB
sobre estos ingresos no se
pueden trasladar alas cuentas
deIOEFA.

Fin del procedimiento.

Carta

SIGA-OEFA

Informe

Carta notarial

Garantia

Cheque de Gerencia
SIGA OEFA

Analista de
Tesoreria

Coordinador/a
de Tesoreria

Ejecutivo/a de la
UFI

Jefe/a de la
OAD

Analista de
Tesoreria

Analista de
Tesoreria

Analista de
Tesoreria

Analista de
Tesoreria

UFI

Elaborar la carta
para devoluci6n 0
renovaci6n de
garantia

10

Actualizar en el
SIGA-OEFA la
informaci6n de las
garantias vigentes,
devueltas y en
cartera

UFI

UFI

UFI

UFI

11 Ejecuci6n de
garantia

GESTION DE GARANTIAS - EN MATERIA DE FRACCIONAMIENTO V/O APLAZAMIENTO DE MULTAS

12

Coordinar con la
entidad bancaria la
ejecuci6n de la
garantia

13

14 Recibir y derivar la
carta fianza

La OAD, mediante memoranda
remite las cartas fianzas ailia
Ejecutivo/a de la UFI, las cuales
son derivadas ai/ia Coordinador/a
de Tesoreria y ai/ia Analista de
Tesoreria, para la custodia
respectiva.

Memorando .
Cartas fianzas

original

Ejecutivo/a de la
, UFI

Coordinador/a
de ,Tesoreria

Analista de
Tesoreria

UFI
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15

Elaborar el
memoranda
informando el
estado situacional
de las cartas fianzas

la carta

Valida con la entidad financiera
emisora la carta fianza otorgada a
favor del afianzado, ya sea via
correo institucional, por telefono 0

por la paqina web de la entidad
financiera emisora
correspondiente.
(.Es conforme?
No, continua en la actividad N°
16.
Si, continua en la actividad N° 17.
Ei/ia Analista de Tesoreria
mediante informe comunica ai/ia
Coordinador/a de Tesoreria la
observaci6n, con el fin de
devolver la carta fianza ala OAD,
sequn corresponda, para el
levantamiento de las
observaciones correspondientes.
Luego de la subsanaci6n
respectiva, continua en la
actividad N" 15.
Recibe la carta fianza
procediendo a realizar la
autenticidad de las mismas para
el registro correspondiente en el
SIGA-OEFA.

Realiza el registro
correspondiente en el SIGA-
OEFA de todos los detalles de la
carta fianza recibida.

Correo institucional

Consultas web

Registro de lIamadas
telef6nicas

Informe

SIGA-OEFA

SIGA- OEFA

Analista de
Tesoreria

Analista de
Tesoreria

Coordinador/a
de Tesoreria

Analista de
Tesoreria

Analista de
Tesoreria

UFIVerificar los datos
de la carta fianza

16 Devolver la carta
fianza observada UFI

UFI

UFI

17 Recibir
fianza

18

Registrar en el
SIGA-OEFA la
informaci6n de la
carta fianza recibida

19 Archivar
custodia

20

para Archiva y mantiene en custodia la
carta fianza recibida en la Caja
Fuerte.

Un mes antes de la fecha de
vencimiento de las cartas fianzas,
ei/ia Analista de Tesoreria
informa mediante memoranda a
la OAD el estado situacional de
las mismas.
EI memoranda debe tener el visto
bueno dei/ia Coordinador/a de
Tesoreria y firma dei/ia
Ejecutivo/a de la UFI.

Memorando

Analista de
Tesoreria

Analista de
Tesoreria

Coordinador/a
de Tesoreria

Ejecutivo de UFI

UFI

UFI
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La entidad bancaria ejecuta la
garantia y emite un cheque de
Gerencia a nombre del OEFA.
EI/la Analista de Tesoreria
registra dicho importe en el SIGA-
OEFA para su posterior dep6sito
en cuentas sujetas a restricci6n.
Es preciso indicar que hasta que
no exista un pronunciamiento
definitive por parte de la OAD
sobre estos ingresos no se
pueden trasladar alas cuentas
deIOEFA.

I---- ~ ~ del procedimiento.

21

Realizar el cobro de
la garantia y
depositar el dinero a
la cuenta del OEFA

Recibir
memorando con
pronunciamiento
por parte de la OAD

22
Elaborar la carta
para devoluci6n de
la carta fianza.

23

Actualizar en el
SIGA-OEFA la
informaci6n de las
cartas fianza
vigentes

24 Ejecuci6n de
carta fianza

25
Coordinar con la
entidad bancaria la
ejecuci6n de la
garantia

26

el

Cheque de Gerencia
SIGA-OEFA

Fin del procedimiento.

Mediante memorando la OAD,
informa ailia Ejecutivo/a de la UFI
sobre las acciones a seguir
respecto alas cartas fianzas por
vencer. Pudiendo ser las
siguientes:
- Devoluci6nde la carta fianza al

administrado. (Continua en la
actividad W 22).

- Ejecuci6n de la carta fianza
por perdida de
fraccionamiento. (Continua en
la actividad W 24).

- Renovaci6n 0 sustituci6n por
el saldo de la deuda (lnicia en
la actividad W 14).

Memorando

Eilia Analista de Tesoreria
elabora la carta para proceder
con la devoluci6n al administrado,
previo visto bueno deilia
Coordinador/a de Tesoreria, eilia
Ejecutivo/a de la UFIy firma deilia
Jefe/a de la OAD.
La carta es notificada de acuerdo
al procedimiento: "PA02040201
Mensajeria y notificaciones de
documentos".

Carta

Actualiza en el SIGA-OEFA el
estado situacional de las cartas
fianza. SIGA-OEFA

Eilia Jefe/a de la OAD suscribe la
carta notarial, rernitiendola a la

la UFI para que eilia Analista de
Tesoreria adjunte la garantia
original y efectue la notificaci6n a
la Entidad Financiera.

Carta Notarial

Garantia

Efectua el seguimiento respetivo
al proceso de ejecuci6n de la
garantia.

Ejecutivo de
Finanzas

Analista de
Tesoreria

Coordinador/a
de Tesoreria

Ejecutivo/a de la
UFI

Jefe/a de la
OAD

Analista de
Tesoreria

Analista de
Tesoreria

Ejecutivo/a de la
UFI

Jefe/a de la
OAD

Analista de
Tesoreria

Analista de
Tesoreria

UFI

UFI

UFI

UFI

UFI

UFI
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DOCUMENTOS QUE SE GENERAN:

- Carta notarial
- Garantia
- Memorando
- Informe

PROCESO RELACIONADO

PA02 Administraci6n y Finanzas
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NOMBREDEL
PROCEDIMIENTO Control y devoluci6n de fondos de garantia

APROBACI6N

Nombre y cargo 6rgano 0 Unidad Organica Firma y sello
1>-

Elaborado por:

_~~LtJElena Sanchez Del Valle Unidad de Finanzas
Jefa de la Unidad de Finanzas
Revisado por:

~.i!
Silvia Nelly Chumbe Abreu Oficina de Administraci6n
Jefa de la Oficina de Administraci6n
Elvis Romel Palomino Perez LJJefe de la Oficina de Planeamiento y Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Presupuesto ~ L --........
Lillian Pierina Ynguil Lavado

Oficina de Asesoria Juridica /@IJ!!lIIIl- '\Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica
Aprobado por:

( a~co5) IMiriam Alegria Zevallos Gerencia General
Gerenta General

~
- .>

~
CONTROL DE CAMBIOS J

Version Seccion del Procedimiento Descripclon del cambio

00 Todas las secciones Versi6n inicial del procedimiento

OBJETIVO Controlar eficientemente la retenci6n de los fondos de garantia, asi como su posterior devoluci6n.

ALCANCE Desde la retenci6n al contratista hasta su devoluci6n.

RESPONSABLE DEL Ejecutivo/a de la Unidad de Finanzas.PROCEDIMIENTO

- Decreto Legislativo N° 1441 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.
- Resoluci6n Directoral W 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva W001-2007-EFn7.15
Directiva de Tesoreria.

- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo W 065-2015-0EFAlPCD, modificada por
Resoluciones de Presidencia del Consejo Directivo nurneros 080-2016 y 012-2018-0EFAlPCD,

BASE NORMATIVA que aprueba el "Mapa de Procesos del OEFA".
- Resoluci6n de Presidencia del Consejo Directivo W 077-2018-0EFAlPCD, modificada por
Resoluci6n de Gerencia General N° 043-2019-0EFAlGEG, que aprueba el Manual de
Procedimientos "lnnovaci6n y Gesti6n por Procesos".

Las referidas normas incluyen sus modificatorias. .u .,
• _ n
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CONSIDERACIONES
GENERALES

- EI fonda de garantfa es la retenci6n del 10%. que realiza la entidad contratante, y que hace las
veces de una garantfa de fiel cumplimiento, efectuada a los contratistas que tienen la condici6n
de micro y pequeiias ernpresas, durante la primera mitad del nurnero total de pagos a realizarse
con cargo a ser devuelto al finalizar el contrato.

DEFINICIONES

SIGLAS

- Contratista: EI proveedor que celebra un contrato con una Entidad, de conformidad con las
disposiciones de la normatividad de contrataciones del Estado.

- Fondo de Garantfa; Es un sistema alternativo de constituci6n de garantia de fiel cumplimiento,
el cual consiste en la retenci6n del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en lugar
de la presentaci6n de una carta fianza 0 p61iza de cauci6n emitida por el mismo importe. Estas
retenciones se hacen en los contratos peri6dicos de suministro de bienes 0 de prestaci6n de
servicios, asi como en los contratos de ejecuci6n y consultoria de obras que celebren las
Entidades con las Micro y Pequeiias Empresas.

- Garantfa: EI instrumento legal que se materializa en un contrato por el cual un tercero asegura el
cumplimiento de una obligaci6n contraida con la Entidad, tales como: carta fianza y p61iza de
cauci6n, retenci6n via fondo de garantia.

- Responsables del manejo de cuentas: Responsables titulares y suplentes acreditados con
resoluci6n de Gerencia General y registrados en el SIAF.

- UFI: Unidad de Finanzas
- UAB: Unidad de Abastecimiento
- SIAF: Sistema Integrado Administrativo Financiero
- SIGA-OEFA: Sistema Integrado de Gesti6n Administrativa del OEFA

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripclon del requisito Fuente

Retenci6n del 10% a los pagos peri6dicos del contratista Unidad de Abastecimiento

ACTIVIDADES EJECUTOR

N° ACTIVIDAD DESCRIPCI6N REGISTROS RESPONSABLE UNIDAD DE
ORGANlZACI6N

La UAB remite a la UFI el
expediente de pago indicando el
porcentaje de descuento y
cantidad de cuotas a aplicarse a

Verificar e identificar los pagos por concepto de fonda

el porcentaje de de garantia. Expediente de pago
1 EI/La Analista de Control Previo Analista de UFI

descuento y el verifica e identifica el porcentaje SIGA-OEFA Control Previo
nurnero de cuotas de descuento y el nurnero de

cuotas.
<.,Conforme?
No: Ir a la actividad N° 2.
Si: Ir a la actividad N° 3.

Devolver los La UFI, devuelve el expediente

documentos para de pago a UAB mediante el SIGA- Expediente de pago
2 las correcciones OEFA, para las correcciones Analista de UFI

correspondientes correspondientes. SIGA-OEFA Control Previo
Continua en la actividad W 1.

2
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3
Registrar el
devengado en el
SIGA-OEFA

4
Realizar el giro del
fondo de garantfa en
el SIGA-OEFA

la
al

Fin del procedimiento.

Analista
Contable

Analista de
Tesorerfa

UFI

Nota: Culminado el contra to, Y con la
debida conformidad, la UAB solicita la
devoluci6n del fondo de garantia.

Carta

UFI

5 Emitir el cheque UFI

6

Realizar el dep6sito
a la cuenta
destinada para las
retenciones de
fondos de garantia

Realizar
devoluci6n
contratista

7

El/La Analista Contable efectua el
devengado, en el SIGA-OEFA
por el monto de la retenci6n del
fonda de garantia, Expediente de pago

Responsables
del manejo de

cuentas

Analista de
Tesorerfa

Analista de
Tesorerfa

UFI

UFI

De estar conforme 10 remite a
Tesorerfa a traves del SIGA-
OEFA.

SIGA-OEFA

Realiza el giro en el SIGA-OEFA
por concepto de fondos de
garantia e imprime el
comprobante de pago.

SIGA-OEFA

Comprobante de
Pago

- Expediente de pago
- Comprobante de pago
- Cheque
- Voucher de dep6sito
- Carta

Firma el cheque, para realizar el
dep6sito respective. Cheque

Realiza el dep6sito de los fondos
en la cuenta de retenciones.
Dicho fonda es intangible y sera
devuelto al contratista previa
conformidad e indicaci6n de la
UAB.

Voucher de
Dep6sito

PA02 Administraci6n y Finanzas

Ante el pedido del contratista,
previa conformidad de UAB, se
realiza la devoluci6n del fonda de
garantia a la cuenta indicada por
el contratista y se hace la
respectiva comunicaci6n.

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN:

PROCESO RELACIONADO

3
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Culrnlnado el contrato,Y
con la deblda
contorrntdad, I. UAB
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por concepto defondo de
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Incie

.1.Esconformer r 2. oevallver res 1 : ~
dacumentas p••.• las ... LJ

correcdones
co rre 5 p ondientes

SIGA-OEFA

1, Verificar e identfficar
el porcentaje de
cescuento y el

numero de cuotas No

SI

B..: 3. Registrar el
devengada en .1 SIGA-

OEFA

SIGA-OEFA

B..:· 6. Re elizer el deposito e le
cuenta de stlnada pa•.•las
retenciones de fondosde

garantr,

I "((l'§}) III 7. Realiz.r I. de""lud6n
al contratlste

4. Realizar el giro del
fonda de garantia en el

SIGA-OEFA

SIGA-OEFA

S, Emitir el cheque

Oficiof
Cart.

I ••fa
Fin
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